T.C.
ARDESEN KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1 Cimer Cimer Basvurusu 30 Giin
2 Birime Havale Dilek¢e/Evrak/Belge 5 Dakika
3 112 Acil Cagnt Sistemi .Acﬂ.Cagrl Hizmetleri Yo6nergesinin 37. Maddesi geregi ¢cagri yapanin (mail génderenin) kimliginin gizli tutulmasi 10 Dakika
ilkesi esastir.
1-Basvuru dilekgesi,
2-Bagvuru sahibi Oda, Dernek, Vakif ya da Meslek Birlikleri ise Karar Defterinin fotokopisi,
2911 Sayili Toplant: ve Gosteri Yiiriytsleri 3-Etkinlige katilacak sanat¢ilarin kimlik fotokopileri, (Etkinlige katilacaklar yabanci ise pasaport fotokopileri veya
4 Kanununun Istisnalarini Diizenleyen 4. bilgileri),
maddesi ve 2559 sayili Polis Vazife ve 4- Etkinligin yapilacag yer ile yapilan s6zlesme fotokopisi, 2 Giin
Salahiyet Kanununun ek—1 Kapsamina Giren 5-Giivenlik sirketiyle yapilan sdzlesmenin fotokopisi,
Etkinlikler 6-Ucretli ise bilet fotokopisi,
7-En az (48) saat 6nceden en biiyiik Miilki Amire bagvuru dilekcesiyle miiracaatta bulunmak,
1-Miilki Amirlige hitaben (7) kisi tarafindan imzalanan bildirimi vermek (Bildirimde toplantinin amaci, yeri, tarihi
ve saati ile diizenleme kurulunda gorev alanlarin meslek, is, telefon ve adres bilgileri bulunmalidir.),
Z-Dﬁzenleme Kurulundaki sahislara ait niifus Ciizdan Suretleri,
3-lkametgah belgeleri,
s N Basvuru Sartlari:
S 2911 Sayih Kanun'a Gore Ditzenlenen Agik 1- 18 yasin1 doldurmus ve fiil ehliyetine sahip en az (7) kisilik diizenleme kurulu olusturmak, olusturulan 2 Giin
Ve Kapal1 Yer Toplantilar . N o
diizenleme kurulu arasindan birisi diizenleme kurulu baskan1 segcilir.
2- Diplomatik Dokunulmazliklar1 bulunanlar diizenleme kurulu bagkan ve tiyesi olamazlar,
3- Yabanci sahislarin Diizenleme kurulunda gérev almasi Igisleri Bakanligi iznine tabidir.
4- En az (48) saat 6nceden mesai saatleri igerisinde Miilki Amirlige Miiracaatta bulunmak gereklidir.
1-En biiyiik Miilki Amirine hitaben gercek veya tiizel kisiler tarafindan imzalanan Bildirimi vermek (Bildirimde
2559 Sayili Kanun’a Gore Diizenlenen Agik etkinligin, amaci, yeri, tarih ve saatini belirtmek),
ve Kapali Yerde Yapilan Konser, Senlik, 2-Miiracaatta bulunan gergek kisiler ile katilan sanatgilarin niifus ciizdanlarinin suretleri,
6 Festival, Tanitim vb. Basvuru Sartlari: 2-7 Giin

Etkinlikler

1-En az 48 saat onceden en biiylik Miilki Amire bir bildirimle miiracaatta bulunmak,
2-Diizenlenmek istenen etkinlikte yabanci sanatgilar var ise Igisleri Bakanligi Emniyet Genel Miidiirliigi
Yabancilar Daire Bagkanligindan miiracaat edilerek sakinca olmadigina dair izin almak,




Afis Pankart Izin Miiracaati

1-Konu ile Ilgili Bildirim Yazisi,
2-Y 6netim Kurulu Karari,
3-Birebir Afis Ornegi,
Pankart Ise;
Boyutlar1 Belirtilmis Bir sekilde Pankartin A4'e Renkli Ciktisi,

2-3 Gin

Radyo, Televizyon ve Siireli Yayinlarin
(Dergi gazete vb ) Sosyal Etkinlik Talepleri

1-Ayrintili dilekge,

2-Etkinlige katilacaklarin ve diizenleyenlerin niifus ciizdan suretleri,

3-Etkinlige katilacaklarin ve diizenleyenlerin ikametgah belgeleri,

4-Sirket adina miiracaat ediliyorsa Imza sirkiileri fotokopisi,

5-Etkinligin yapilacag: yerin giivenligi i¢in Ozel Giivenlik Sirketi ile yapilan anlasma,
6-Etkinligin yapilacag yerin kira s6zlesmesi,

7-Etkinlikte program akisin1 gdsterir bilgiler,

3 Giin

Siyasi Partilerin Uyelerine Yonelik Yaptig
Toplantilar Ve Etkinlikler

1-Konu {le Ilgili Bildirim
2-Y 6netim Kurulu Karar
Not. Her evraktan 1'er adet

1-2 Giin

10

Siyasi Partiler Imza Stand1 Agma izin Belgesi

1-Konu Ile Tlgili Bildirim Yazs1,

2-Y6netim Kurulu Karari,

3-Birebir Afis Ornegi, Pankart Ise; boyutlar1 belirtilmis bir sekilde pankartin Ad'e renkli ¢iktist,
Not. Her evraktan 1'er adet

2-3 Giin

11

Siyasi Partiler Sesli Anons izin Belgesi

1-Konu le Tlgili Bildirim,

2-Y6netim Kurulu Karari,

3-Sesli Anonsun Yapilacagi Arag ve Plakalari,
Not. Her evraktan 1'er adet

1-2 Giin

12

Siyasi Partiler S6len Ve Konser Izin Belgesi

1-Konu le Tlgili Bildirim,

2-Y6netim Kurulu Karari,

3-Etkinligin Yapilacag Yer Ile Yapilmis Olan Sézlesme,
4-Etkinlige Katilacak Olan Sahislarin (Sanatg1 vb.) Kimlik Bilgileri,
Not. Her evraktan 1'er adet

1-2 Gin

13

Yivsiz Tufek Satin Alma Belgesi Ve Ruhsat
Alma Islemleri

. Ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben talep dilekge.

. Aile Hekimliginden Saglik Raporu

. 4 Adet Biometrik fotograf (son 6 ay iciresinde ¢ekilmis)
. Parmak izi alim islemi (Ilge Emniyet Miidiirliigiinde)

. Yivsiz av tiifegi ruhsati harg ve kart ticreti.

. Vergi borcu yoktur yazisi.

. Niifus clizdan ash

. Kapakl1 naylon dosya.
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2 Giin (Satin Alma Belgesi
Diizenleme ve Onay)

14

Yivsiz Av Tiifegi Ruhsat Yenileme Islemleri

. llge Emniyet Miidiirliigiine hitaben alep dilekge, tiifek ve eski ruhsat
. Aile Hekimliginden Saglik Raporu

. 2 Adet Biometrik fotograf (son 6 ay iciresinde ¢ekilmis)

. Parmak izi alim islemi (Ilge Emniyet Miidiirliigiinde)

. Yivsiz av tiifegi ruhsat1 harg ve kart ticreti

. Vergi borcu yoktur yazisi.

. Niifus clizdan ash

. Kapakli naylon dosya.

. Tiifek ve Eski Ruhsat
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1 Giin (Dosya Isteme Siiresi Harig)




1. llge Emniyet Miidiirliigiine hitaben talep dilekge. (Devreden ve
Devralan) tiifek ve eski ruhsat.

. Aile Hekimliginden Saglik Raporu (Devralan)

. 2 adet Biyometrik fotograf (son 6 ay igiresinde ¢ekilmis)

. Parmak izi alim islemi (Ilge Emniyet Miidiirliigiinde)

. Yivsiz av tiifegi ruhsat1 harg ve kart {icreti.

. Vergi borcu yoktur yazisi.

. Niifus clizdan asli (Devreden ve Devralan)

. Kapakli naylon dosya.

Yivsiz Av Tiifegi Devir Islemleri 1 Giin (Dosya Isteme Siiresi Haric)

. llce Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge
. Niifus Ciizdan1 ash

. Kurusiki kart ticreti 1 Saat
. 1 adet fotograf

. Satin alma belegi ve fatura
. Kapakli naylon dosya

Ses Ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlarin Kayit
Altina Alinmasi Ve Belge Verilmesi
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1- Goniilli kisi parmak izi miiracaat formu

2- Kimlik fotokopisi 5-10 Dakika

Géniillii Parmak izi Islemi

Plaka ve Ruhsat Kayip Girisi:
1-Ruhsat sahibinin dilekgesi,
2-Kimlik fotokopisi 5-10 Dakika
Plaka tanimlama Islemi:
1-Arag ruhsat bilgisi

Arag Tescil Islemleri

Trafik Cezalar1 Sorgulama:
Trafik Cezalan Girisi:
Alikonan Siiriicii Belgesi Islemleri:

Trafik Denetleme Biiro Amirligi Islemleri 1-Kimlik Fotokopisi 5-15 Dakika
2--Gerektiginde siiriicli davraniglar1 egitim belgesi
Otoparka Baglanan Araglarin Islemleri:
1-Ruhsat Sahibi 2-Kimlik fotokopisi
Yabanci Vatandas Tahkikati 1-Pas‘?‘P°” §uret_! . 1 Giin
2.Evli ise aile ciizdani sureti
Hirsizlik Olaylar1 (Ikametten, Isyerinden, 1-Miiracaat alinir, sug yeri gorgii tespit ve kroki tanzim edilir. 1 Saat
Otodan) 2-Calian esyaya ait ruhsat, fatura belgeleri
1-Miiracaat alinir.
Kayip Sahis Miiracaati 2-Kay1p sahsa ait iki fotograf istenir. 95 Dakika

3-Varsa niifus ciizdani veya fotokopisi alinir, yoksa KPS sisteminden ¢ikartilir.
4-Kayip sahsin eskal bilgileri alinir.

1-Miiracaat alinir.
Oto-Motosiklet Hirsizlig 2-Otoya ait belge fotokopisi istenir. 25 Dakika
3-Vatandasin talebi durumunda, olaya ait belgeler onaylanarak birer niisha verilir.

Tahkikat evraklariin Polis Merkezi Amirligine intikali, mahallinde tahkikat, {ist yazisinin yazilmasi, imzaya

Kayip Belge Miiracaat cikartilmasi ve gonderilmesi (Evraklar toplu gonderildiginden siireler degisebilmektedir) 3 Giin
1-Isletici Kimlik Bildirme Belgesi (Miiessese sahibi ve kanuni temsilcisi tarafindan érnegine uygun olarak doldurulan

1774 Sayil Kimlik Bildirme Kanunu belge) 15 Dakika

Kapsamindaki Islemler 2-Calisanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Miiessesenin ¢aliganlarinin olmasi halinde sahibi ve kanunun temsilcisi

tarafindan, ise baglayan ve isten ayrilanlar kolluk kuvvetlerine bildirmekle yetkilidir.




1-Dilekgenin Polis Merkezi Amirligine intikali,

2-Evrak kayit ve ilgili biiroya havalesi,

3-Vatandasin beyaninin alinmasi, olaya ait bilgi ve belgelerin toplanmasi,
26 Sikayet Dilekgesi 4-Taniklarin dinlenmesi, 10 Giin
5-Sikayet edilen kisi veya kisilerin Polis Merkezi Amirligine davet edilmesi, temini ve beyanlarinin alinmasi,
6-Tamamlanan tahkikat evraklarinin fezlekesinin yazilmasi, imzalatilmasi ve Cumhuriyet Bagsavciligina
gonderilmesi,

1-Giiniin nobet¢i Cumhuriyet Savcisina bilgi verilir talimat dogrultusunda miiracaat¢inin ifadesi alinir ve ifadesine

. 0 kli isleml 1
Polis Merkezi Amirligimiz Idaresinde Meydana BOTe gorecl 1y eImiet yaptur,

27 Gelen Olavlar Esnasinda Yapilan Hizmetler 2-Olaylarla ilgili kisilerin kimlik bilgilerinin tespiti, 24 Saat
4 3 3-Trafik kazalarinda olaya karisan araglarin ara¢ ruhsat ve benzeri diger evraklar, kazaya kariganlarin siiriicii belge
fotokopileri, sigorta poligeleri
28 Evraklarin Havalesi 1-Gelen evraklarin kayit edilmesi, ilgili bliroya havalesi, imzaya ¢ikarilmasi, evrakin goénderilmesi 5 Dakika

1-Bilgi edinmek istedigi konuya iliskin dilekge,
29 Bilgi Edinme 2-Miiracaat internet ortaminda yapilmissa kimlik, adres ve telefon bilgilerini sisteme girmek, 10 Giin
3-Konuyla ilgili arastirmanin yapilmasi, bilgi formunun hazirlanmasi ve bilgilendirmenin yapilmasi,

Merkez ilge Niifus Miidiirliigii Ile Ilgili 1-Oléim tahkikaty,

30 . 2-Sakl1 niifus tahkikatlari, 15 Giin
Hizmetler : . B,
3-Incelenecek adres listeleri ile ilgili aragtirma yapilmasi,
il Emniyet Miidiirligiimiize Bagh Subelerce 1-Personel Sube Miid}'.irl.lzig.i.ivt.e}raflndan génfierilep tahkikgt yazilari, )
31 N X . 2-Yabancilar Sube Miidiirliigii tarafindan gonderilen tahkikat yazilari, 15 Giin
Gonderilen Tahkikatlar . o e T o . .
3-Trafik Tescil ve Denetleme Sube Miidiirliiglince gonderilen tahkikat yazilari,
1-Sahislarin Cumhuriyet Bagsavciligi ve mahkemelere miiracaatlarinin saglanmasi,
2-Mahkemelerin vermis oldugu karar dogrultusunda sahislarin hastanelerden istenilen saglik raporlarinin aldirilmasi,
3-Aile Mahkemelerinin vermis oldugu kararlarin takibi,
Cumhuriyet Bagsavciligt Ve Mahkemelerden 4-Cumbhuriyet Bagsavciligiin il disindan gelen talimat evraklarinin gereginin yapilmasi,
32 Gonderilen Tahkikat, Tebligat Evraklar1 Ve 5-Cumhuriyet Bagsavciligi ilamat ve Infaz Biirosunun hapsen tazyik karari bulunanlar hakkinda yapilan islemler, 10 Giin
Talimat Evraklar 6-Cumbhuriyet Bagsavciligi Icra Miidiirliigiinden gelen adres arastirmasi hakkinda yapilan tahkikatlar,
7-Cumhuryet Bagsavciligt ve mahkemelerce hakkinda zorla getirme karar1 bulunan sahislarin ilgili yere miiracaatinin
saglanmasi,

8-Cumbhuriyet Bagsavciligi ve mahkemelerin sahislar hakkinda denetimli serbestlik kararinin takibinin yapilmasi,

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ardesen Ilce Emniyet Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Ardesen Kaymakamlig
Isim Veli EMREM Isim Ferhat ALTAY

Unvan [lge Emniyet Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Ardesen Ilge Emniyet Miidiirliigii Adres Ardesen Kaymakamligi
Tel 0464 715 12 62 Tel 0464 715 10 08

Faks 0464 715 47 99 Faks 0464 715 13 55

E-Posta rizeardesen@egm.gov.tr E-Posta ardesen@rize.gov.tr



